.9) STADTWERKE
—~- ALTDORF

Du bist auf der Suche nach einem interessanten Ausbildungsplatz?

Wir haben da was fiir Dich!

Die Stadtwerke Altdorf GmbH sucht zum 01.09.2026 einen

Auszubildenden [m/w/d]
zum Kaufmann fiir Buromanagement

Um bei uns richtig durchzustarten, solltest Du Folgendes mitbringen:

e Haupt-/Realschulabschluss oder einen vergleichbaren Schulabschluss
e Gutes mindliches und schriftliches Ausdrucksvermogen
e Du arbeitest gerne im Team und gehst aktiv auf andere Menschen zu

¢ Die Planung und Organisation von Aufgaben machen Dir Spal3 und Du arbeitest stets sorgfaltig,
zuverlassig und grindlich

¢ Neue Dinge zu erlernen macht Dir Spal}, Du bist flexibel und Du hast Dein Ziel immer fest im
Blick

Als Kaufmann fiir Biromanagement (m/w/d) geht es darum, zu organisieren und zu koordinieren. Im
Sekretariat bzw. bei Assistenzaufgaben und im Umgang mit Kunden behaltst Du stets die Nerven und
den Uberblick.

Diese Ausbildungsschwerpunkte erwarten Dich:

e Buchhaltung

e Auftrags- und Rechnungsbearbeitung
e Bearbeitung des Postein- und ausgang
¢ Unternehmenskommunikation

e Marketing

e Personalwesen

e Kundenservice

e Netzwirtschaft

Nach erfolgreichem Abschluss Deiner Ausbildung kannst Du Deine erlernten Kenntnisse und
Fahigkeiten z.B. als Assistent (m/w/d) oder Kundenberater Service und Vertrieb (m/w/d) oder in der
Buchhaltung anwenden.

Haben wir Dein Interesse geweckt, bei uns Deine berufliche Karriere zu starten?

Dann bewirb Dich!

Deine Bewerbungsunterlagen sendest Du bitte entweder per E-Mail an
geschaeftsfuehrung@stadtwerke-altdorf.de. oder schriftlich an den Geschaftsfihrer der Stadtwerke
Altdorf GmbH, Herrn Peter Stemmer, Hersbrucker Stral’e 6a, 90518 Altdorf bei Nurnberg.



Fragen zu den Anforderungen und Aufgaben beantwortet Dir auch gerne unser Kaufmannischer Leiter,
Herr Thomas Thiringer telefonisch unter 09187 929-118 oder per Mail unter
thomas.thueringer@stadtwerke-altdorf.de.



